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Emeklilik İş Akışı 
 

BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı / İdari Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Personel Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bilgisayar İşletmeni / Memur (Ş) 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 9 gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz birimlerinde görev yapan personelin emeklilik işlemleri 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
Personelden alınan emeklilik dilekçesi 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Emeklilik sürecinin tamamlanması ile birlikte memurun görevden ayrılışının sağlanması 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
657 sayılı DMK, Mülga 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu, 5510 Sayılı Kanun 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
 
-İlgilinin emeklilik dilekçesi ile birlikte biriminden üst yazıyla PDB’na gelmesi 
-İlgilinin durumu emekli olmasına engel durumunun kontrolü? 
-Görevden alma onayının ve emeklilik belgesinin hazırlanması 
-Belgelerin SGK’ya gönderilmesi 
-Kadro birimi tarafından SGK’na işten ayrılış bildirgesinin verilmesi 
-SGK’dan emeklilik işlemleri tamamlanan kişinin emeklilik yazısının kadro birimine gönderilmesi ve dosyanın arşive 
kaldırılması 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Başarılı bir şekilde emekliliğin gerçekleşmesi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
DMK:Devlet Memurlari Kanunu 
PDB:Personel Daire Başkanliği 
SGK:Sosyal Güvenlik Kurumu   
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
 

Hüseyin ATABEY 
Memur (Ş) 

 
 

Muhittin ÇİFÇİ 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

İlgilinin emeklilik dilekçesi ile birlikte biriminden üst 
yazıyla PDB’na gelmesi 

İlgilinin durumu emekli olmasına engel durumunun kontrolü? 

Görevden alma onayının ve emeklilik 
belgesinin hazırlanması 

Belgelerin SGK’ya gönderilmesi 
 

Hayır 
Evet 

Kadro birimi tarafından SGK’na işten ayrılış 
bildirgesinin verilmesi 

 

2 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

KOMİSYON OLURU 

SGK 

SÜRE 

SGK’dan emeklilik işlemleri 
tamamlanan kişinin emeklilik yazısının 

kadro birimine gönderilmesi ve 
dosyanın arşive kaldırılması 

OLUR 
ÜST YAZI 

DİLEKÇE 
ÜST YAZI 

 

PDB 

PDB 

İLGILI 

1 Gün 

1 Gün 

2 Gün 

1 Gün 

2 Gün 

PDB 

BIRIMI 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

Emeklilik iptali 
ve ilgiliye 
bildirilmesİ 

ÜST YAZI 
SGK 

 

ÜST YAZI 
SGK 

 


